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Guatemala, 29 de Junio del 2018

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 327-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 9-2018,
correspondiente al mes de Junio del presente afo, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie B ntimero 000012.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién,
organizacién y control de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Barrondo Garcia.

B. Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento
de las actividades del personal administrativo, de limpieza e instructores.

C. Se brind6 apoyo en la soluciones de conflictos administrativos derivados del
cumplimiento de las funciones del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

D. Se apoy6 a las autoridades del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia en mesas de trabajo o reuniones con autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién y autoridades de Instituciones
externas cuando se requiera.

E. Se brindé apoyo en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se requiera.



RESULTADOS OBTENIDOS

e Apoyo en el seguimiento de reparaciones de emergencias surgidas en el Parque
Erick Barrondo.

e Apoyo y colaboracién con la visita de proveedores y autoridades del
Viceministerio para el seguimiento de la ejecucién de mantenimientos y
reparaciones que se solicitan para el Parque Erick Barrondo.

* Apoyo en la modificacién y creacién de Formularios de requisiciones de
materiales, suministros, obras y servicios requeridos para la ejecucién del Plan

Operativo Anual solicitadas por Centros Deportivos.

e Modificacién del nuevo formato de Plan Operativo Anual solicitado por Centros
de Costos.

e Apoyo en la realizacién de cuadro de control de actividades y requerimientos
solicitado por la Sub Direccién de Areas Sustantivas del Parque Erick Barrondo.

* Apoyo en la asistencia a reuniones solicitadas por Centros Deportivos.

* Apoyo en la elaboracién de expedientes para liquidar caja chica.
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Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
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De la manera més atenta me dirijo austed con el propésito de presentar mi Informe
Final de Ac/tiv’idades, conforn/w/a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Ntimero 327-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero
9-2018, correspondiente al periodo del 03 de Enero al 80 de Junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién,
organizacion y control de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Barrondo Garcia.

. Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento

de las actividades del personal administrativo, de limpieza e instructores.

. Se brindé apoyo en la soluciones de conflictos administrativos derivados del

cumplimiento de las funciones del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

. Se apoyé a las autoridades del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick

Bernabé Barrondo Garcia en mesas de trabajo o reuniones con autoridades de la

Direccién General del Deporte y la Recreacién y autoridades de Instituciones
externas cuando se requiera.

. Se brindé apoyo en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y

Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando

ADMINISTRADORA

Y / 4 _entrﬂwwmﬁmﬁi
Bele/ﬁy steth Lebn Dapes Direccién de Arysq Entivas

Mireccion Ganeral dal Geporte y 13 Recreacion



Sefior

Guatemala, 29 de Junio del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi Informe
Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 327-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
9-2018, correspondiente al periodo del 03 de Enero al 30 de Junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoy6 en el ordenamiento y control de cada 4rea asignada apoyando a los
grupos operativos, jardineria, mantenimiento y seguridad.

Se apoy6 en la realizacién de mejoras en el funcionamiento del Parque brindando
el apoyo requerido.

Se apoyd en la realizacién de requisiciones solicitadas por Centro de Costos,
brindando el apoyo en 4rea de compras del Parque Erick Barrondo

Se apoy6 en la realizacién de cambios en los insumos del Plan Operativo Anual
para la adecuada ejecucién del mismo.

Se apoy6 al personal de Recursos Humanos para completar la Auditoria del personal
del Parque para el control correspondiente.

Se apoyé en la visita del proveedor para la revisién de las emergencias suscitadas
en el Parque Erick Barrondo.

Se apoy6 con la asistencia a la capacitacién de “Relaciones Interpersonales” y el
buen trabajo en equipo y liderazgo en la capacitacién impartida por Centros
Deportivos en el Parque Erick Barrondo.

Se apoydé en la realizacién de formularios de requisiciones de materiales,
suministros, obras y servicios, con sus respectivos POA, redaccién de



Justificaciones, especificaciones técnicas, requeridos para la ejecucién del Plan
Operativo Anual solicitadas por Centros Deportivos maximizando su ejecucién.

e Se apoyé con la modificacién de cuota financiera, en consenso los cuatro
Deportivos para la distribucién de presupuesto por renglon requerido para el
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Seapoy6 en el drea de centro de costos, planificacién y compras del Parque Erick
Bernabé Barrondo.

e Se apoy¢ en la realizacion del cuadro de control de actividades y requerimientos
solicitado por la Sub Direccién de Areas Sustantivas, para saber sobre el estatus
de los formularios de requisicién del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Se apoy6 con la realizacién de expedientes para la revisién y modificacién para
la liquidacién de caja chica.
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